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第一步选择志愿

1. 志愿数量

每人最多填 2 个岗位志愿。

「总行本部、同一省级行辖内限报 1个」——意思是：两个志愿不能落在同一个省级行

辖内。想报省分行机关 + 该省下面的二级分行，不行；只能二选一或跨省组合。

2. 试卷规则

信贷岗、综合岗、金融工程岗 →同一套卷

法律岗、纪检岗 →同一套卷

财会岗、信息科技岗、数据分析岗 →各自单独成卷

每个考生只能参加一套试卷的考试。 也就是说：如果你第 1志愿报信贷岗、第 2志愿

报财会岗，笔试只能考其中一套，另一个志愿的笔试等于自动放弃。强烈建议两个志愿

选同一考试类别的岗位，否则第 2志愿基本是摆设。

3. 修改机会只有一次

简历一旦投递，简历信息无法修改。

全程只有 1 次志愿修改机会（可以增减、调整志愿）。

关键动作：修改志愿后必须再点一次「投递简历」，否则招聘单位看到的还是旧信息

——这是最容易被忽略的一步。

第二步个人信息填写





基础信息（必须与证件完全一致）

姓名：系统原话“填写与身份证件上的姓名保持一致”——以身份证为准，不是常用名/
曾用名。

出生日期：按身份证上的填，别按农历或记忆。格式 YYYY-MM-DD（选择器自动）。

证件号码：注意这是两个框——先在下拉里选证件类型（一般是居民身份证），再输号

码。输完回头核对一遍，这是全表最不能错的字段。

民族、籍贯、生源地（入学前户口所在地）：全部按户口本填。特别注意：籍贯 ≠ 出

生地 ≠ 现户口所在地，三个是不同概念；生源地填上大学前（入学前）的户口所在地。

联系方式类

手机号码：笔试、面试、录用通知全走这个，填常用号并保持畅通至招聘季结束。

电子邮件：建议用正经命名的常用邮箱，别用网名类邮箱，通知邮件会被过滤进垃圾箱

的话定期查看。

通讯地址：填能收到纸质文件的地址（学校或家里均可）。

紧急联系电话：填家人的，别填自己的。

学业与考试类

毕业时间：与学籍/毕业证一致，应届生一般是 2027 年 6-7 月，按学校实际毕业时间。

身高：纯数字，单位厘米，如实填。

期望笔试城市 ⚠ 字段下方标红提示“提交后不能修改”——全模块唯一一个明示锁死

的字段。选你常住/方便到达的城市，想清楚再选。

如遇考点变更，是否接受笔试城市调整：建议选“是”，增加被就近安排的机会，不影响

其他。

身份标签类（全部如实，多项影响录用环节）

政治面貌：预备党员就选预备党员，别填成党员或团员，后续资格复审会核对。

最高学历类型：全日制/非全按学籍实际选。

是否有亲属为农发行在职员工：系统原话“如实填写亲属关系情况”。农发行有任职回避

制度——如实填通常只是备案，隐瞒被查出来才是问题，千万别填“否”。
原建档立卡贫困家庭人员 / 是否为其他贫困生：涉贫困生政策口径，符合就如实选，

需要的话可能后续要提供证明。

是否为海外留学生：如实。

是否服从岗位调剂（所属机构内）：想冲就选“是”，能提高进面概率；只想做特定岗位

就选“否”，自己权衡。

个人特长（选填，≤50字）

别写“唱歌、跑步”这种，写可验证、与岗位相关的：如“通过 CPA两科；熟练使用 Python
进行数据分析；校级辩论队队员”。50字以内，2-3条即可。

证件照（右上角，必传）

红星必传项。用正装白/蓝底证件照，注意文件大小限制；传完确认预览显示正常、没

被裁掉头顶。



第三步教育经历

先填最高学历，再往下补，即博士→硕士 → 本科 。不要填高中

每段经历单独点「保存」，多段学历就多填几条，别填完硕士就以为结束了。

逐空要点

学校名称：必须选学校官方全称

入学时间 / 毕业时间：日期选择器，与学信网一致。本科按实际 4 年起止填，别用学

年制写法。

学历：本科/硕士研究生/博士研究生等，按这段经历实际取得的学历选。

院系：手动输入，填官方全称，如“经济学院”别写“经院”。
专业 ⚠ 本模块最重要的一空：

优先下拉框选，选择时认准学信网/毕业证上的专业全称（“金融学” ≠ “金融”，方向班名称

不能替代专业名）。

如在下拉框中未找到本人所学专业，请在下拉框中选择‘其他专业类’据实填写”——找不到就

选“其他”并手填真实专业名，不要硬选一个相近专业凑数，资格审核按毕业证专业核，选错

等于专业不符，可能直接影响岗位报考资格。

成绩排名：下拉区间制（一般是前 20%/前 50%/后 50%这类）。学校不出官方排名的，

按成绩单自估，就低不就高——后续可能要求提交成绩单核验，写高了圆不回来。

学历类型：全日制/非全日制，与学籍一致，和前面“个人信息”里的最高学历类型要能对

上。

培养方式：统招/定向、委培等，不清楚的看学信网学籍信息里的“学习形式/培养方式”，
别凭感觉选。

第四步家庭关系



一位亲属 = 一条记录，填完点「保存」再添加下一位。父母（父亲、母亲）必填，已

婚的配偶必填，兄弟姐妹按实际情况添加。

亲属姓名：与身份证/户口本一致的全名。

亲属关系 ⚠ 这是手输入框不是下拉，用标准称谓：父亲、母亲（别写“爸爸”“老妈”），

兄弟姐妹写“哥哥/妹妹”这类标准关系词。写法不规范在系统审核里显得很糙。

出生日期：真实出生年月，别图省事填 1月 1号——背调阶段要和户口本核对，对不上

要重新提交解释。

亲属工作单位 ⚠ 全部必填，没有标准答案怎么填：

在职 → 单位全称，如“XX市第一中学”别写“教书”
退休 → “XX单位（已退休）”
务农 → “务农”或“XX省 XX村（务农）”
个体 → “个体经营（经营 XX）”
无业 → “无业”
空着不填是最常见的返工原因，系统大概率不让保存或审核打回。

亲属职位：同样没职位的规范填法——工人填“职工”，务农填“务农”，退休填“退休前职

务”或“已退休”。退休的单位和职位填退休前的。

第五步外语能力

“如有多个证书，可逐一填写”：一条记录 = 一个证书，四级、六级、雅思分开各存一

条，每条单独点「保存」。有多个就都填上，别只填最高的。

外语等级（必填，下拉）：按证书如实选（CET-4 / CET-6 / 专业四级 / 专业八位 / 雅

思 / 托福这类）。注意这个页面没有分数输入框，系统只认等级条目——分数可以在

简历附件或面试里体现，这里选对等级就行。



第六步实习经历

工作单位：全称。企业写工商注册名或通用全称（“XX银行股份有限公司 XX分行”），

别写“某银行”“XX公司北京办”。
入职时间 / 离职时间 ⚠ 都是必选日期，在读期间的实习时间不能和「教育经历」冲

突（比如填了一个寒暑假之外的整段工作时间）。仍在进行中的实习：离职时间填预计

结束时间或实习协议截止日，在描述里注明“实习至今”。
工作类型：下拉选（实习/兼职/社会实践这类），如实选。

职务：写实际岗位名，“信贷部实习生”好于“实习生”，好于“打杂”。
工作描述（≤200字）⚠ 唯一能拉开差距的空。写法：一句定位 + 两三件量化的事：

在 XX 银行 XX 支行信贷部实习 3 个月，协助客户经理整理 20 余家小微

企业贷款档案与尽职调查材料；参与 2 次实地贷后检查，独立撰写贷后

走访记录 8 篇；熟练使用信贷管理系统录入与核对客户资料，获部门带

教好评。

三个原则：有数字、有动作、和报考岗位相关（信贷岗往调研/数据/客户方向靠，综合

岗往组织协调/文字材料靠）。

第七步校内活动情况



学生组织级别（下拉）：校级 / 院级 / 班级这类。有多段经历时，级别高的先填；只

有班级职务也如实填，别硬拔级别——面试验证时会露馅。

学生组织类型（下拉）：学生会 / 团委 / 社团 / 班委等，按实际选。

担任职务：写标准全称，“班级生活委员”好于“生活委员”，更好于“委员”。
实践内容（≤50字） ⚠ 只有 50 字，别浪费在形容词上，公式：职务做了多久 + 一

件量化的事：

任班长 2 年，组织班级活动 10 余场，统筹 30 人团队获校五四红旗团支

部。

50 字 ≈ 一句话，只放一个最亮眼的成果

第八步个人技能



职业资格证书（必填，下拉）：选证书类别（银行从业资格证、证券/基金/期货从业、

法律职业资格、初级会计、计算机等级、普通话等级等按系统选项）。有多本证书最多

填 5 段，优先填含金量高、与岗位相关的：法律职业资格 > CPA/会计类 > 从业资格

类 > 计算机二级 > 普通话。

资质证书名称：写证书全称，如“初级会计专业技术资格证书”。
获得时间：按证书上的批准日期/落款日期填​ 。

颁发机构（必填）：人力资源社会保障部 / 财政部 / 中国银行业协会 / 教育部考试中

心……按证书落款写全称或规范简称。​

第九步获奖情况

受到奖励：写证书上的全称 + 等次，如“国家励志奖学金”“校级一等奖学金”“全国大学

生英语竞赛 C类二等奖”。别写“奖学金”“竞赛获奖”这种缩略。

奖励级别：国家级 / 省部级 / 市级 / 院校级 / 其他 ⚠ 按颁发单位定级，不是按奖

金多少或自己觉得大不大：

国家奖学金、国家励志奖学金 →国家级（教育部/财政部等颁发）

省级三好学生、省政府奖学金 →省部级

校级奖学金、校级优秀学生干部、省教育厅下属学会的竞赛奖 →院校级（拿不准就院校级，

就低不就高）

市级 → 教育局/市政府颁发的

企业冠名奖学金、协会奖项 →其他

拔高定级是本模块第一大坑，背调一核对证书就穿帮。

奖励授予单位：证书落款盖章单位全称（“XX大学”/“教育部”/“共青团 XX省委”）。

第十步上传附件



生活照（必填）：系统提示“直观展示下自己吧”。注意这不是证件照，是看精神面貌和

形象气质的：

半身或胸像，光线自然、背景干净（白墙、户外均可），表情自然

着装得体（衬衫/简洁上衣都行），别用重度美颜、别用合影裁剪、别用墨镜口罩照

规格与下面一致（jpg/jpeg/png，<3MB 最稳）

身份证正面 / 背面（均必填）：pdf/jpeg/jpg/png，单文件 < 3072KB：
第十一步本人承诺

这里必须选择是，不要然后点保存即可。
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